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CURSO WORD 2016

ADMINISTRACISN / 3RO MEDIO / MODULO 6

Acceder al recurso educativo

https://www.aulaclic.es/word-2016/index.htm

Objetivos

OAG : Utilizar los equipos y herramientas tecnolégicas utilizadas en la gestiéon administrativa, considerando
un uso eficiente de la energia, de los materiales y de los insumos.

Aprendizajes Esperados

: Maneja a nivel intermedio software de propdsito general, para desarrollar las tareas administrativas con
eficiencia y eficacia.

Descripcion Recurso / Actividades

Acceso a sitio con diversos recursos (Videotutoriales y explicaciones) sobre el procesador de texto y
funcionalidades

Contenidos de Especialidad

Interfaz Word Herramientas y opciones del procesador Funciones y opciones de Word
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